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Zapytanie 1/2018

Data zamieszczenia zapytania ofertowego: 12.07.2018r.

Data sporządzenia zapytania ofertowego: 10.07.2018 r.

Dane zamawiającego:
Fundacja Partnerstwo na Rzecz Rozwoju
Jerzego Bromboszcza 9
16-020 Czarna Białostocka


I. Określenie przedmiotu  zamówienia: 

[bookmark: _gjdgxs]Kod CPV: 79342200-5, 39294100-0


Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest:
1. Przygotowanie oferty inwestycyjnej produktu  #PuszczaKrzemowa
2. Opracowanie dokumentacji graficznej - kreacji graficznej kampanii promocyjnej (projekty graficzne)
3. Opracowanie contentu - 5 publikacji nt. marki #PuszczaKrzemowa na podstawie koncepcji jw. (m.in. w języku angielskim)
[bookmark: _30j0zll]Zadanie 1
Na przygotowanie oferty inwestycyjnej produktu  #PuszczaKrzemowa składają się:
· przeprowadzenie badań i identyfikacji produktu lokalnego #PuszczaKrzemowa
· określenie zasobów gospodarczych oraz kapitału społecznego obszaru LGD do wykorzystania przy promocji produktu
· zebranie oferty terenów inwestycyjnych każdej z 10 gmin wraz z opisem każdej z nich
· opis produktu lokalnego #PuszczaKrzemowa musi być napisany w 2 wersjach językowych – polska i angielska – odpowiedzialność za ewentualne roszczenia z tytułu błędnego tłumaczenia ponosi wykonawca.

[bookmark: _1fob9te] Oferta inwestycyjna musi zawierać informacje o każdej gminie, wraz ze zdjęciami, planami i opisami dla inwestorów. W celu wyczerpania tematyki każda gmina ma być opisana minimum 10 stronami formatu A4 (np. 800 znaków na stronie (w tym spacje i znaki interpunkcyjne) w układzie: 60 (przeciętnie) znaków w wierszu, 30 wierszy na stronie, podwójny odstęp między wierszami) wraz z ww. zawartością. Oferta musi zawierać opis działań związanych z realizacją Smart Village jako promocji produktu #PuszczaKrzemowa. Opracowany dokument musi być spójny z założeniami LSR LGD Puszcza Knyszyńska. 


Zadanie 2
Na opracowanie dokumentacji graficznej - kreacji graficznej kampanii promocyjnej (projekty graficzne) składają się:
· przeprowadzenie analizy obszaru - raport minimum 15 stron standardowego formatu A4
· zaprojektowanie logotypu marki (minimum 3 propozycje),
· konsultacje publiczne (dopuszczalne internetowe) 
· księga identyfikacji wizualnej wybranego przez zamawiającego logo
· kreacja graficzna do wykorzystania na nośnikach reklamowych (różne formaty plików - wektorowe, bitmap, jpeg, psd, pdf), 
· wzorcowa szata graficzna strony www, 
· przygotowanie szablonu prezentacji multimedialnych, 
· przygotowanie projektów druków firmowych, 
· przygotowanie projektów materiałów reklamowych w tym projekty na gadżetach, 
· przygotowanie wizualizacji stoisk targowych. 

Wszystkie materiały graficzne muszą zawierać informacje o finansowaniu ze środków UE zgodnie z wytycznymi instytucji wdrażającej Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020.  
Wykonawca przekaże prawa majątkowe do w/w elementów tak żeby materiał mógł być wykorzystywany publicznie przez inne podmioty a zwłaszcza podmioty działające na terenie LGD Puszcza Knyszyńska. 


Zadanie 3.
Na opracowanie contentu - 5 publikacji nt. marki #PuszczaKrzemowa na podstawie koncepcji jw. (m.in. w języku angielskim) składają się:
· opracowanie i zredagowanie treści artykułów promujących program #PuszczaKrzemowa. 
· artykuły muszą zawierać minimum 4 strony formatu A4 standardowego tekstu każdy (Times New Roman 13, podwójna interlinia, standardowe marginesy) plus minimum 2 strony wizualizacji graficznych
· artykuły musza być napisane w 2 wersjach językowych – polska i angielska – odpowiedzialność za ewentualne roszczenia z tytułu błędnego tłumaczenia ponosi wykonawca.

Artykuły muszą być spójne z przyjętą ofertą inwestycyjną. Zawartość artykułów będzie dotyczyła wielowariantowego ujęcia tematyki promocji obszaru w zakresie objętym projektem. Wykonawca zbierze wszelkie istotne informacje i przekaże je czytelnikom w przystępny i zrozumiały sposób. Artykuły będą zamieszczane oraz promowane w ramach prowadzonych działań promocyjnych.  Artykuły będą wykorzystane do publikacji za pomocą Social Media (SM), zostaną udostępnione influencerom do wykorzystania, przesłane do prasy lokalnej oraz branżowej. 

II. Kryteria wyboru: 
1. Koszt (cena brutto) realizacji dokumentacji objętej przedmiotem zapytania - 100 %
Spośród ważnych ofert, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę, która spełni wszystkie wymagania określone w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia przy najniższej cenie.

Termin składania ofert: 26.07.2018 r
1. [bookmark: _3znysh7]Oferty stanowiące odpowiedź na zapytanie należy składać pisemnie, tj. drogą pocztową lub elektroniczną w zamkniętej kopercie z dopiskiem lub mailem z tytułem: „Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr  1/2018” na adres: fprr@adres.pl .
2. Ostateczny termin składania ofert upływa dnia: 26.07.2018 r o godzinie: 18:00
3. W przypadku ofert, które będą dostarczane drogą pocztową liczy się data wpływu oferty do biura Zamawiającego na adres fprr@adres.pl   
4. Oferta powinna być sporządzona w jednym egzemplarzu na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i zgodna ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.
5. Oferta i załączniki powinny być podpisane i opieczętowane przez osobę upoważnioną do reprezentacji Oferenta zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty. Dopuszcza się przesłanie skanów ww. dokumentów na ww. adres e-mail.
6. Do formularza oferty Oferent dołącza „Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych lub kapitałowych” (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz oświadczenie iż prowadzi działalność gospodarczą bądź posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie dostaw bądź usług objętych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczną zdolność do wykonania zamówienia w tym między innymi dysponuje prawami, potencjałem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamówienia (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego). Dopuszcza się przesłanie skanów ww. dokumentów na ww. adres e-mail.
7. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.
9. Pełna wersja zapytania ofertowego, formularz oferty oraz wzory oświadczeń dostępne są do pobrania na stronie internetowej: http://www.fprr.pl/  
Informacja na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych:
W postępowaniu ofertowym nie mogą brać udziału podmioty powiązane osobowo bądź kapitałowo z Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania Zamawiającego lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą – Oferentem, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta bądź pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Informacja na temat wymagań dla oferentów:
Oferent zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą oświadczenie, iż prowadzi działalność gospodarczą bądź posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie dostaw bądź usług objętych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczną zdolność do wykonania zamówienia w tym między innymi dysponuje prawami, potencjałem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamówienia.
Dodatkowe informacje i wymagania zamawiającego:
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent spełniający następujące warunki:
a) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
b) nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o zapisy zawarte w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Termin związania ofertą wynosi minimum 90 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert.
3. Rozliczenia między Zamawiającymi a wybranym Oferentem będą prowadzone w złotych polskich (PLN) bądź w walucie obcej. W przypadku ofert wyrażonych w walucie obcej przeliczenie na PLN nastąpi według średniego kursu NBP z dnia porównania ofert.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronach internetowych: http://www.fprr.pl/  
5. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Oferenta, którego ofertę wybrano o terminie podpisania umowy.
6. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7. Od prowadzonego postępowania nie przysługują Oferentom środki ochrony prawnej (protest, odwołanie, skarga) określone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
8. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.
Dane do kontaktu w sprawie ogłoszenia:
Imię i nazwisko: Adam Kamiński
Email:  kaminski@adres.pl    
Telefon:  503077482
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie




